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ELENCO DELLA MODULISTICA CONTENUTA NELLA CARTELLA SCADENZIARIO

CODICE | QUANTITA' DESCRIZIONE DEL MODELLO

600100 TABELLA-SCADENZIARIO dei principali adempimenti .

1 - REVISIONE STRAORDINARIA DELLE LISTE

E ALTRI VERBALI
600110 VERBALE di revisione straordinaria delle liste - 1° tornata, cancellazioni (art. 32 T.U. n. 223),
600120 VERBALE, come sopra - 2° tornata iscrizioni, (artt. 29, 32 ¢ 41, T.U. n. 223) .
600125 VERBALE, come sopra, iscrizioni (art. 32, primo comma, num. 5), o
600140 VERBALE per la formazione dell'elenco degli iscritti nelle liste elettorali che non avranno
compiuto il 18° anno di eta alla data delle votazioni (art. 33 T.U., n. 223) . Lo
600145 All al verbale suddetto - ELENCO nominativo degli iscritti nelle liste elettorali da cancellare
perché non avranno compiuto il 18° anno di eta alla data delle votazioni .
600130 VERBALE per la cancellazione dei deceduti e blocco delle liste,
060150 Md. 1/D - 2/D All. 1 - ELENCO dei nominativi da CANCELLARE dalle liste elettorali - FRT
060170 Md. 1/D - 2/D All. 2 - ELENCO dei nominativi da ISCRIVERE nelle liste elettorali - FRT .
060210 Md. 2/D All. 3 - ELENCO dei nominativi da CANCELLARE dalle liste sezionali a seguito del
trasferimento di abitazione nella circoscrizione di altra sezione - FRT . .
060250 Md. 2/D All. 4 - ELENCO dei nominativi da ISCRIVERE nelle liste sezionali a seguito del
trasferimento di abitazione dalla circoscrizione di altra sezione - FRT .
060270 VERBALE di iscrizione nelle liste dei cittadini ammessi al voto (art. 32 bis) . L
600170 COMUNICAZIONE (fax) all'U.T.G. del numero degli elettori a chiusura dei verbali art. 33 e

blocco delle liste

600190 TELEFAX per assicurare I'avvenuta cancellazione di elettore dalle liste nellarevisione straordinaria

2 - DISCIPLINA DELLA PROPAGANDA ELETTORALE

(leggi 4-4-1956, n. 212 e 24-4-1975, n. 130)

600210 ESEMPIO per la delimitazione degli spazi destinati alla propaganda elettorale .

600225 DELIBERA di Giunta per l'istituzione in ogni centro abitato degli speciali spazi da destinare alla
propaganda elettorale e delimitazione dei medesimi (art. 2) . .

600235/36 Allegato alla suddetta delibera - ELENCO degli spazi destinati alle affissioni per la propaganda

600245 DELIBERA di Giunta per la delimitazione, ripartizione ed assegnazione degli spazi ai partiti
politici ed ai gruppi dei promotori (art. 3). o o

600246 Propaganda diretta - NOTIFICA di assegnazione spazi ai partltl/gruppl p011t1c1 partecipanti
direttamente alla competizione (art. 3sub.3). . . . . . . . . . . . . .

600270 Propaganda indiretta - INVITO - NOTIFICA a presenziare al sorteggio per 1'assegnazione degli
spazi fra tutti coloro che non partecipano direttamente alla competizione (art. 4) - in duplo

600285 DELIBERA di Giunta per il riparto e 'assegnazione degli spazi fra coloro che non partecipano
direttamente alla competizione (art. 4) . .

600300 Propaganda indiretta - NOTIFICA di assegnazione degli spazi (art 4 ) -in duplo

600329 CARTELLI indicatori spazi da affiggere ai tabelloni o riquadri "Propaganda dlretta/mdlretta
" REFERENDUM". e o .

600330 SERIE di numeri da 1 a 22 per la numerazione degh spazi (**)

(1) Per i Comuni superiori a 15.000 abitanti (**) solo a richiesta



CODICE QUANTITA' DESCRIZIONE DEL MODELLO
3 - RAPPRESENTANTI DEI PARTITI/GRUPPI PROMOTORI
600350 ELENCO dei rappresentanti dei partiti o gruppi politici da trasmettere al Presidente di seggio
4 - ELETTORI RESIDENTI ALL'ESTERO
600410 VERBALE di assunzione in carico delle cartoline-avviso . - -
600430 VERBALE di completamento delle operazioni di compilazione delle cartoline-avviso . . . . .
600440 DISTINTA degli elettori residenti all'estero per i quali sono state compilate le cartoline-avviso .
600470 REGISTRO delle tessere elettorali, trattenute presso 1'Ufficio comunale e per le quali ¢ stata
spedita la cartolina-avviso .
600480 DICHIARAZIONE di conferma o modifica, dell'esatto recapito dell'elettore residente all'estero
600490 SCADENZIARIO per voto degli italiani residenti all'estero.
600490 A ATTESTAZIONE per l'ammissione al voto di cittadino cancellato per 1rreper1b111ta da
trasmettere al Consolato richiedente (art. 16, reg.) . . o
600490 B SEGNALAZIONE all'Uff. consolare di eventuali omissioni dall'elenco aggiornato o di iscritti a
norma dell'art. 32 (art. 32, reg.). o
600490 C SEGNALAZIONE al Min. Interno dei cancellati dalle liste elettorali del Comune (1str min. )
600495 VERBALE di formazione dell'elenco degli elettori residenti all'estero che non hanno esercitato
I'opzione per l'esercizio del voto in Italia e che sono residenti in paesi in cui ¢ consentito
esprimere il voto per corrispondenza .
600496 ELENCO degli elettori "allegato A" al verbale 600495 - FRT .
600497 VERBALE per la cancellazione dalle liste degli elettori AIRE deceduti.
600498 COMUNICAZIONE al Consolato competente dei nominativi degli elettori AIRE deceduti e
cancellati dalle liste (Circ. M.I. n. 23/06) .
5 - TESSERA ELETTORALE
600700 ATTESTATO di ammissione al voto, sostitutivo della tessera elettorale, ai soli fini dell’esercizio del
diritto di voto, per cittadino sprovvisto seppure iscritto nelle liste (art. 7, D.P.R. n. 299/2000),
bl. da 3 fasc. in 3 copie, c¢/chimica . .
600710 ATTESTATO di ammissione al voto, sostitutivo della tessera elettorale ai soh f1n1 dell esercizio
del diritto di voto, per cittadino non iscritto nelle liste seppure in possesso dei requisiti (art.
32 bis, D.P.R. 20-3-1967, n. 223), bl. da 3 fasc. in 3 copie, c/chimica . . o
600720 ATTESTATO di ammissione al voto per elettore iscritto nelle liste agglunte -
bl. da 3 fasc. in 3 copie, c/chimica . Lo
600750 ELENCO degli attestati sostitutivi rilasciati ai c1ttad1n1 sprovv1st1 d1 tessera elettorale .......
600780 PROVVEDIMENTO di NOMINA di incarico di consegna delle tessere elettorali . . . . . . . . .
600795 PROSPETTO della consegna all’incaricato delle tessere da distribuire . . . . . . . . . . . . . .
600820 REGISTRO delle tessere elettorali trattenute presso 1 ufficio perché non potute consegnare al domicilio
degli elettori per irreperibilita, cambiamento di domicilio, errata scritturazione delle generalita, ecc.
600830 SERIE DI CARPETTE occorrenti per la conservazione delle tessere elettorali non potute consegnare
agli elettori e trattenute presso 1'ufficio . S .
600860 REGISTRO dei duplicati delle tessere elettorali rilasciati per deterloramento smarrimento o furto dell 0r1g1nale
600900 NOTIFICA di perdita del diritto di voto ad elettore incorso nell’incapacita elettorale con contestuale

ritiro della tessera elettorale (art. 32 ter. DPR 223/67) - bl. da 3 fasc. in 3 copie, c/chimica .




CODICE QUANTITA' DESCRIZIONE DEL MODELLO
6 - NOMINA DEGLI SCRUTATORI
601410 NOTIFICA di convocazione della C.E.C. per la nomina degli scrutatori - in doppia copia () . .
601420 VERBALE della C.E.C. di scelta e nomina degli scrutatori, effettivi e supplenti
601421 Intercalare del verbale 601420 - ELENCO degli scrutatori sorteggiati per ogni seggio
601422 Intercalare, c.s. - GRADUATORIA degli scrutatori supplenti . o
601430 LETTERA di trasmissione alla Prefettura (U.T.G.) del verbale di nomina degh scrutatori .
601440 NOTIFICA di nomina a scrutatore - in doppia copia, ¢c/chimica . .
601441 DICHIARAZIONE di impedimento ad adempiere le funzioni di scrutatore
601450 ELENCO degli scrutatori sorteggiati da consegnare a ciascun Presidente di seggio
601480 NOTIFICA di nomina a scrutatore, estratto dalla graduatoria formata per la sostituzione di quelli
dichiaratisi impossibilitati o indisponibili - in doppia copia, c/chimica
7 - PRESIDENTI E SEGRETARI DI SEGGIO
601510 ELENCO delle persone idonee all'ufficio di Presidente di seggio ai fini delle surrogazioni previste dallalegge
601520 DELEGA del Sindaco per la surrogazione del Presidente di seggio assente od impedito - in doppia copia
601540 NOMINA a segretario di seggio, da parte del Presidente - in duplice copia
8 - ELETTORI DEGENTTI IN OSPEDALI E CASE DI CURA
VOTO DOMICILIARE
(D.L. 3 gennaio 2006, n.1, conv. con modif. in legge 27/1/2006, n. 22 e succ. modif.
da legge 7 maggio 2009, n. 46)
601610 DICHIARAZIONE attestante la volonta di esprimere il voto nel luogo di cura (%)
601620 ATTESTAZIONE E AUTORIZZAZIONE del Sindaco per l'esercizio del voto nel luogo di cura. . . .
601640 ELENCO dei degenti in ospedale e case di cura che hanno dichiarato di votare nel luogo di ricovero,
da consegnare al Presidente del seggio ospedaliero al quale ¢ assegnato il luogo stesso (')
601650 REGISTRO delle autorizzazioni rilasciate ad elettori del Comune a votare in luogo di cura locale
o di altro Comune
601660 REGISTRO degli elettori di altri Comuni autorizzati a votare nel locale luogo dicura (") .
601690 MANIFESTO per avviso ai cittadini affetti da gravi infermita, tali da impedire 1'allontanamento
dall'abitazione in cui dimorano, a presentare una dichiarazione attestante la volonta di
esprimere il voto presso l'abitazione stessa.
601690 A DOMANDA di ammissione al voto domiciliare . .
601690 B ATTESTAZIONE del Sindaco per il voto presso il proprio domicilio (Vale per elettore residente
e domiciliato nel Comune o residente in altro Comune), con copia per conoscenza al Presidente
di seggio - Fasc. di 3 copie c¢/chimica.
9 - ELETTORI DETENUTI
601710 DICHIARAZIONE attestante la volonta di esprimere il voto nel luogo di detenzione (1)
601720 ATTESTAZIONE del Sindaco per l'esercizio del voto nel luogo di detenzione - in doppia copia
601740 ELENCO dei detenuti che hanno dichiarato di votare nel luogo di detenzione da consegnare al Presidente del
seggio speciale di sezione al quale € assegnato il luogo stesso (') . . . . . . . o
601750 REGISTRO delle autorizzazioni a votare in luogo di detenzione locale o di altro Comune .
601760 REGISTRO degli elettori di altri Comuni autorizzati a votare nel locale luogo di detenzione (')

(1) Per i Comuni sedi di luogo di cura e/o di detenzione




CODICE QUANTITA' DESCRIZIONE DEL MODELLO
10 - SEGGI ELETTORALI

601810 VERBALE di accertamento dello stato e della consistenza del materiale occorrente per l'arreda-
mento dei seggi elettorali s

601814 COMUNICAZIONE al Responsabile scolastico della necessita di utilizzo di locali scolastici da
destinare a sede di seggio elettorale

601815 VERBALE per revisione degli infissi e delle porte di accesso ai locali destinati a sede del seggio

601830 DELEGA del Sindaco per la consegna ai Presidenti dei seggi del materiale occorrente per le
operazioni di votazione - in doppia copia

601840 CARTELLO indicante il numero della sezione (stampa da ambo le parti con frecce direzionali opposte)

601850 CARTELLO indicante il numero della sezione (stampa da ambo le parti con frecce direzionali
opposte) .

601860 CARTELLO per invito agli elettori di preparare la tessera elettortale ed il documento di
riconoscimento prima di presentarsi al tavolo del seggio .

601863 MANIFESTO avviso di istituzione del servizio di trasporto pubblico ai seggi elettorali per gli
elettori portatori di handicap (art. 29; legge 5/2/1992, n. 104) (*%)

601865 CARTELLO con il simbolo dei NON deambulanti da affiggere alla cabina

601890 SERIE DI CARTELLI "Cabina n. 1, n. 2, n. 3, n. 4"

601900 FASCICOLO degli elenchi speciali destinati al Presidente di seggio

601915 BLOCCHETTO delle comunicazioni che il Presidente del seggio deve inviare entro la datae I'ora
prescritta all'Ufficio elettorale comunale

601920 RICHIESTA all'Ufficio elettorale com.le, da parte del Presidente di seggio, di integrazione di
schede di votazione per impreviste esigenze

601930 VERBALE di apertura del pacco contenente le schede di scorta

064360 MANIFESTO per avviso al pubblico di variazione della sede di sezione elettorale (**) .

601940 ref. ISTRUZIONI per il Presidente del seggio per la confezione dei plichi
601950 ATTESTATO di attribuzioni ed esercizio di funzioni di componente di seggio, ai fini della

concessione da parte del datore di lavoro di 3 gg. di ferie

11 - DISPOSIZIONI MINISTERIALI E CIRCOLARI

(**) Solo arichiesta




602560/1 Ref.
602560 Ref.
602570
602610
602620
602640
602660
602670

602680
602690

CODICE QUANTITA' DESCRIZIONE DEL MODELLO
12 - VARIE

602015 MANIFESTO invito agli elettori interessati a presentare domanda per ottenere 1'annotazione
permanente del diritto al voto assistito (legge 5/2/2003, n. 17)

602010 CERTIFICATO medico per elettore fisicamente impedito ad esprimere il voto senza accompag-
natore - conf. da 15 .

602020 REGISTRO dei certificati medici rilasciati (1 per medlco) T

602030 DICHIARAZIONE attestante la volonta dell'elettore di votare nel Comune ove si trova per
motivi di imbarco (¥%) . .

602040 ATTESTAZIONE del Sindaco per I'esercizio del voto di marittimo (**) .

602045 DOMANDA alla C.E.Circ. di ammissione al voto a norma dell'art. 32 bis del T.U. 223, introdotto
con l'art. 3 della legge 40/1979 o

602050 ATTO di incarico ad autenticare firme in materia elettorale . . o .

602060 CARTELLO - Avviso al pubblico con orario di aperture dell'ufficio elettorale per il rilascio delle
tessere, duplicati, ecc., prima e durante le votazioni . .

602070 COMUNICAZIONI ai Presidenti del seggio, nel corso delle votazioni - conf. da 25

602080 VERBALE di accertamento e assunzione in carico delle pubblicazioni, dei manifesti, degli stampati,
delle buste, della cancelleria, delle schede di votazione e dei bolli delle sezioni - conf. da 10 .

602081 ASSICURAZIONE (fax) all'U.T.G. di adempimento a disposizioni o di avvenuta affissione di
manifesti - conf. da 10 . o

602085 VERBALE di restituzione all'U.T.G. delle pubbhcazmm e altro materiale rimasto in buono stato
(istr. ministeriali) o

602090 ATTO di delega per la consegna al Tribunale/U.T.G. dei phchl del materiale elettorale - conf. da10

13 - RACCOLTA DATI - RISULTATI DELLE VOTAZIONI

602100 BLOCCO delle comunicazioni relative all'andamento delle operazioni di voto e sui risultati degli
scrutini pervenuti dai seggi elettorali, da trasmettere alla Prefettura (U.T.G.) entro la data e
'ora prescritta . .

602115 QUADRO RIEPILOGATIVO deirisultati della votazione e dello scrutinio, ottenuti in ciascuna
sezione elettorale

14 - SPESE ELETTORALI - LAVORO STRAORDINARIO
COMPETENZE A1 COMPONENTI DEI SEGGI
602500 DETERMINAZIONE di costituzione dell'ufficio elettorale .
602500/1 DETERMINAZIONE di assunzione dell'impegno per le spese elettorali o

602510 DETERMINAZIONE di autorizzazione a compiere lavoro straordinario per adempiere alle operazioni elettorali

602530 DETERMINAZIONE di liquidazione dei compensi al personale comunale per lavoro straordinario.

602531 DICHIARAZIONE e prospetto delle ore, distinte per mese, effettivamente svolte e pagate al
personale per lavoro straordinario ed ATTESTAZIONE per IRPEF applicata e versata

602540 DETERMINAZIONE di liquidazione degli onorari e delle indennita di missione ai componenti

dei seggi elettorali . . .
INFORMATIVA dei compensi spettanti ai componenti dei seggi .
MODELLO A - Prospetto degli onorari dovuti ai componenti del seggio .
MODELLO A - Prospetto degli onorari dovuti ai componenti del seggio speciale
MODELLO B - Tabella delle indennita di missione
DICHIARAZIONE del componente di seggio, dipendente statale, di non godlmento di trattamento di missione
CERTIFICATO di distanza per la liquidazione del trattamento di missione ai componenti dei seggi
DETERMINAZIONE di liquidazione delle spese varie (arredamento seggi, trasporti, stampati, ecc.)
RENDICONTO delle spese sostenute per la preparazione e I'attuazione delle votazioni, completo
di tutti i prospetti relativi o o
LETTERA di trasmissione del rendiconto agli organi interessati con riparto della spesa
RICHIESTA al concessionario del servizio riscossione di consegna dei mandati di pagamento
originali da allegare al rendiconto

(**) Solo a richiesta.




CODICE QUANTITA' DESCRIZIONE DEL MODELLO
ARTICOLI VARI

600010 CARTELLA-RACCOGLITORE per laraccolta dei fascicoli e degli atti della votazione . . .

600020 SERIE DI CARTELLE dei fascicoli per 'archiviazione di tutti gli atti relativi alle elezioni svolte

600030 TIMBRO lineare in gomma con indicazione del tipo di votazione e la data (**) .

600050 TIMBRO "Diritto al voto assistito".

801871 MINIDATARIO (larg. mm. 22) in gomma, per apporre la data di votazione nella casella della
tessera elettorale (1 PER OGNI SEGGIO) (*%*)

805530 KIT composto da 4 lenzuola e 2 federe in TNT bianco . o

805540 SACCO in polietilene per la consegna al Presidente del seggio del materiale occorrente per le
operazioni di votazione (**) .

805580 CABINA ELETTORALE in acciaio - a"U" - con piano regolablle per portatori di handlcap (**)
- vedi ampia descrizione e immagine sul nostro sito internet .

805590 CABINA ELETTORALE "TUBIE TELA" - con piano regolabile per portatori di hand1cap (**)
- vedi ampia descrizione e immagine sul nostro sito internet .

807010 BANDIERA ITALIANA per ’arredo dei seggi - In stamina di pohestere per esterni f.to
cm. 100x150 completa di attacchi (**) . L

807015 BANDIERA DELLA COMUNITA EUROPEA - Caratteristiche come sopra (**) ......

807110 ASTA IN ALLUMINIO PER BANDIERA di cui sopra - h. mt. 2 - completa di puntale ed

attacchi(**).

(**) Solo arichiesta.




